关于毕业生就业指导中心
选拔学生工作助理（荆州校区）的通知

一、关于我们
    我们是一支隶属于学校学生就业指导中心的学工助理团队，我们来自于全校各个学院、不同专业、不同年级的兄弟姐妹欢聚一堂，我们有组织、有纪律。对待学习，我们互帮互助，共同进步；对待工作，我们积极热情，高效专业；对待生活，我们分享快乐。
    也许你曾经听说过学工部、团委，似乎你从前耍玩过大学生社团活动中心，大概是原来还邂逅过就业指导老师，也许似乎大概是某一天你还在楼道里与企业的HR擦肩而过了；然而你从不知晓学生就业指导中心身在何处，未必你就听说过在学生就业指导工作中心可以接受专业的就业指导老师培训，帮助修改简历，不见得你有机会与资深的招聘代表亲密接触，直面交流，然而未必不见得你可以第一时间了解到企业来校招聘的流程和选拔标准；再好不过也就是让所有的也许似乎大概是成为历史的泡影消失在过去，把所有的然而未必不见得变成现时的存在延续到将来！
    长江大学毕业生就业指导中心全面负责全校各类全日制毕业生的就业指导、毕业派遣以及校园招聘、市场拓展等服务工作。
    加入我们的团队，你能够：
    1、得到老师专业的就业指导，合理规划职业生涯； 
    2、熟悉每年发布的1000多条就业信息，洞悉专业相关的企业；
    3、与企业HR进行专业的就业技巧交流，提升就业技能；
    4、获得优先选择就业岗位的机会；
    5、了解就业市场行情，获得老师推荐的机会，找到一份自己心仪的工作；

二、团队理念
    核心价值观：服务、责任、进步
    团队使命：致力于以高效的方式收集、筛选和发布最准确、最完整的招聘信息和招聘会信息，协助企业组织和开展招聘会，让企业招聘到合适的人才，让学生找到满意的工作，获得双赢。
    团队愿景：建立健全组织的结构体系，整理完善团队管理制度，打造出能够提供标准化服务的助理团队。

三、工作内容
    1、协助老师做好招聘信息收集、整理和发布；
    2、接听用人单位与毕业生的来电咨询，办理毕业生协议书、报到证、档案转递；
    3、热情接待招聘单位代表来访，详细介绍应届毕业生的就业状况；
    4、标准化入库各类招聘信息和招聘会信息；
    5、协助老师和单位代表组织和开展招聘活动，做好招聘会会务工作；
    6、根据实际需要，完成就业指导中心布置的其他工作。

四、希望中的你
    1、长江大学大二、大三本科学生；
    2、非毕业班、专业不限、性别不限；
    3、拥有较强的应变能力、沟通能力与适应能力；
    4、熟练掌握计算机操作以及office办公软件；
    5、每周有足够的空余时间，能够用心投入到校园招聘服务工作中去；
    6、确定自己可以稳定在学生就业指导中心工作至少一年；
    7、自律意识高，责任感强，具备吃苦耐劳精神；
    8、有学生干部工作经历和学生社团工作经历的优先考虑；

五、选拔流程
    1、报名：请填写《毕业生就业指导中心学生工作助理申请表》（见附件），并于2017年9月8日前交至毕业生就业指导中心（东门水池往南50米）101办公室；
    2、面试时间： 2017年9月9日（电话通知面试同学）；
    3、面试地点：毕业生就业指导中心104洽谈室。

    来吧，学生就业指导中心欢迎你！踏上另一个舞台，绽放不一样的精彩！成为专属长大的标准代言人！
